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Zatacznik A do Regulaminu Projektu

Regulamin odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach
w ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Lubelskiej — czes¢ druga”
nr POWR.03.05.00-00-Z2060/18
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

I
Postanowienia ogdlne

81

1. Regulamin odbywania przez studentdw stazy krajowych w przedsiebiorstwach jest
integralng czedcig Regulaminu projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Lubelskiej — czes$¢ druga”.

2. llekro¢ mowa jest o:

1) zalecenia Rady — Zalecenie Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy
(2014/C 88/01) okreslajgce m.in.: wybdr miejsca stazu, role opiekuna stazysty, na
podstawie ktorych sg realizowane staze w przedsiebiorstwach;

2) biurze projektu ds. stazy WBIA/WZ - nalezy przez to rozumieé Biuro utworzone
na potrzeby realizacji Zadania 3 projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki
Lubelskiej — czes¢ druga” — staze studenckie — obstugujgce Studentéw: Wydziatu
Budownictwa i Architektury Politechniki Lubelskiej z siedzibg w Lublinie przy
ul. Nadbystrzyckiej 38 D, 20-618 Lublin, pok. 10 oraz Studentéw Wydziatu Zarzadzania
z siedzibg w Lublinie przy ul. Nadbystrzyckiej 38, 20-618 Lublin, pok. 26.

§2

1. W ramach projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Lubelskiej — czes¢ druga”
przewidziano wsparcie w postaci zintegrowanego programu stazowego uwzgledniajgcego
zalecenia zawarte w Zaleceniu Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy
(2014/C 88/01) dla nastepujacych grup:

Wydziat Budownictwa i Architektury:

e Kierunek Architektura

e 13 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw | stopnia naboru 2017/2018
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo),
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e 12 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw Il stopnia naboru 2018/2019
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo).

e Kierunek Budownictwo

e 36 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw | stopnia naboru 2017/2018
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo),

e 24 staze krajowe 120 godzinne dla studentow Il stopnia naboru 2018/2019 (co
najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo).

Wydziat Zarzadzania:
e Kierunek Finanse i Rachunkowosé

e 18 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw | stopnia naboru 2018/2019
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo).

¢ Kierunek Inzynieria Logistyki
e 12 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw | stopnia naboru 2018/2019
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo).
¢ Kierunek Marketing i Komunikacja Rynkowa

e 14 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw | stopnia naboru 2018/2019
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo).

e Kierunek Zarzadzanie

e 14 stazy krajowych 120 godzinnych dla studentéw | stopnia naboru 2018/2019
(co najmniej 20 godzin zadan stazowych tygodniowo).

2. Wsparciem objeci zostang wytgcznie studenci studidéw stacjonarnych i Il stopnia naboréw
i Wydziatéw wskazanych w § 2 ust. 1, ktdrym do zakonczenia ksztatcenia pozostajg
maksymalnie 4 semestry oraz nie posiadajg statusu osoby pracujgce;j.

3. Program stazowy nie moze byc realizowany u Przyjmujgcego na staz, z ktérym Student/ka:

a) pozostaje w stosunku pracy lub stosunku wynikajgcym z umowy cywilno-prawnej,

b) jest wtascicielem/wspdtwiascicielem Podmiotu Przyjmujgcego na staz i/lub zasiada
w organach zarzgdzajgcych Podmiotem Przyjmujgcym na staz,

c) pozostaje z zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wtascicielem Podmiotu Przyjmujacego na staz, z osobg zasiadajacg
w organach zarzadzajgcych Podmiotem Przyjmujgcym na staz badz z Opiekunem
stazysty wyznaczonym przez Podmiot Przyjmujacy na staz.

4. Projekt przewiduje, ze co najmniej 20% studentéw studiéw stacjonarnych | i Il stopnia,
kierunkow i naborow okreslonych w § 2 ust. 1, 2 i 3, zostanie skierowanych na staz.
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Zasady rekrutacji i realizacji stazy krajowych w przedsiebiorstwach

§3

1. Do celéw rekrutacji Kierownik projektu powotuje Komisje rekrutacyjng, w sktad ktorej
wchodzg: kierownik projektu, koordynator merytoryczny Wydziatu WBIA/WZ,
koordynator ds. analiz i rozliczen.

2. Ogtoszenia o naborze na staze w przedsiebiorstwach zostang zawieszone na tablicy
ogtoszen na poszczegdlnych wydziatach uczelni: Wydziale Budownictwa i Architektury
Politechniki Lubelskiej, Wydziale Zarzadzania Politechniki Lubelskiej, stronie internetowe;j
Wydziatu Budownictwa i Architektury Politechniki Lubelskiej, stronie internetowej
Wydziatu Zarzadzania Politechniki Lubelskiej, stronie internetowej Biura Karier
Politechniki Lubelskiej, mediach spotecznos$ciowych uczelni oraz na stronie:
www.pollub.pl, zprpl.pollub.pl.

3. Procedura rekrutacji na staze krajowe w przedsiebiorstwach obejmowac bedzie:
1) ztozenie przez kandydata dokumentéw rekrutacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 4
niniejszego Regulaminu;
2) weryfikacje zgtoszen przez Komisje rekrutacyjng;

3) podpisanie tréjstronnej umowy stazowej (uczelnia — stazysta — Podmiot Przyjmujacy na
staz);

4) podpisanie tréjstronnej umowy z Opiekunem (uczelnia — Podmiot Przyjmujacy na staz —
Opiekun stazysty).

4. Studenci zainteresowani udziatem w stazach krajowych w przedsiebiorstwach nie moga
mie¢ statusu osoby pracujacej i zobowigzani sg do ztozenia poniiszego kompletu
dokumentéw rekrutacyjnych:

— kwestionariusz (formularz danych osobowych) z oswiadczeniem uczestnika projektu;
— curriculum vitae;

— list motywacyjny;

— $rednia wazona ocen z ostatniego zaliczonego semestru (obliczana zgodnie z zasadami

zawartymi w Regulaminie studiéw z uwzglednieniem liczby punktéw ECTS,
potwierdzona przez Dziekanat danego Wydziatu);

— zaswiadczenie o dodatkowej aktywnosci (jesli dotyczy);
— orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (jesli dotyczy);
— rekomendacja Dziekana Wydziatu (jesli dotyczy).
Wzory dokumentéw dostepne sg do pobrania ze strony projektu: www.pollub.pl
i zprpl.pollub.pl.
5. Kryteria kwalifikacji studentéw na staze w przedsiebiorstwach (Zafgcznik nr 1 do Regulaminu
odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach) sg nastepujace:
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1) kwestionariusz —formularz danych osobowych (0-1 pkt.) (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach),

2) CV (0-5 pkt.) list motywacyjny, w tym znaczenie udziatu w projekcie dla rozwoju
zawodowego kandydata (0-5 pkt.),

3) srednia wazona ocen za ostatni zaliczony semestr, obliczana zgodnie z zasadami
zawartymi w Regulaminie studiow z uwzglednieniem liczby punktéw ECTS,
potwierdzona przez Dziekanat (O - 5pkt),

4) rozmowa kwalifikacyjna (0-5 pkt.),

5) kryterium pierwszenstwa: pteé zeniska (0-1 pkt.),

6) osoby z orzeczeniem niepetnosprawnosci (0-1 pkt.),
7) dodatkowa aktywnos¢ (0-5 pkt.),

8) rekomendacja Dziekana Wydziatu (0-1 pkt.).

Po ztozeniu dokumentéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 niniejszego Regulaminu, Komisja
rekrutacyjna dokona weryfikacji formalnej oraz merytorycznej dokumentéw oraz stworzy
liste rankingowg oséb zakwalifikowanych, liste oséb niezakwalifikowanych (np. z powodu
niedostarczenia kompletu dokumentéw w wyznaczonym terminie) oraz liste rezerwowa
0s6b, ktére spetnity wymogi, ale nie zostaty zakwalifikowane ze wzgledu na brak miejsc.

W przypadku oséb z takg sama liczbg punktéw o przystgpienie do programu stazowego,
decyduje Komisja rekrutacyjna na podstawie wytonienia wsréd analizowanych
kandydatow o tej samej liczbie punktow osoby, ktéra nie posiada bgdz posiada mniejsze
doswiadczenie zawodowe zdobyte w ramach innych stazy i praktyk, w zakresie zbieznym
do kierunku studidw.

W terminie maksymalnie do 10 dni roboczych po zakoriczeniu procesu rekrutacji, wyniki
bedg przedstawiane indywidualnie zainteresowanym kandydatom bezposrednio przez
koordynatora merytorycznego ds. stazy WBIA/WZ w Biurze Projektu ds. stazy WBIA/WZ.

Dodatkowo o wynikach rekrutacji student moze zostaé poinformowany za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie przez koordynatora merytorycznego ds. stazy
WBIA/WZ.

Po zakwalifikowaniu do udziatu w stazu w niniejszym projekcie student zobowigzany jest
do dostarczania (w terminie do 10 dni roboczych od daty otrzymania wynikéw) do Biura
Projektu ds. stazy WBIiA/WZ nastepujgcych dokumentow:

— podania o przyjecie na staz w przedsiebiorstwie (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach),

— oswiadczenia o kwalifikowalnosci uczestnika projektu (Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach),

— deklaracji uczestnika projektu o przystgpieniu do wsparcia (Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu odbywania przez studentdw stazy krajowych w przedsiebiorstwach),
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— formularza ZUS ZUA (Zatqcznik nr 6 do Regulaminu odbywania przez studentow
stazy krajowych w przedsiebiorstwach),

— os$wiadczenia o braku pokrewienstwa (Zafgcznik nr 7 do Regulaminu odbywania
przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach),

— os$wiadczenia o braku pobierania innego wynagrodzenia (Zatgcznik nr 8 do
Regulaminu odbywania przez studentdw stazy krajowych w przedsiebiorstwach),

— oswiadczenia do celdw podatkowych (Zatgcznik nr 9 do Regulaminu odbywania
przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach/Zatgcznik nr 2 do Umowy
na organizacje i odbycie stazu w przedsiebiorstwie dla studentéow Politechniki
Lubelskiej),

— legitymacji studenckiej — do wgladu.
— zaswiadczenia o pobieraniu renty (jesli dotyczy),
— zaswiadczenia z Dziekanatu o formalnym statusie Studenta/tki.

Studenci zakwalifikowani do projektu muszg mieé status Studenta Politechniki Lubelskiej
w momencie podpisywania umowy tréjstronnej o organizacje stazu.

Data podpisania umowy stazowej po zakwalifikowaniu sie do programu nie musi by¢
jednoznaczna z datg rozpoczecia stazu.

Student objety wsparciem stazowym, ubezpieczony w KRUS jest zobowigzany do
wyrejestrowania sie z KRUS-u na czas odbywania stazu i ponownego zarejestrowania sie
po odbytym stazu.

Student objety wsparciem stazowym, zarejestrowany w ZUS jest zobowigzany do
ponownego zarejestrowania sie w ZUS po odbytym stazu.

Student korzystajgcy ze wsparcia stazowego zostanie objety ubezpieczeniem NNW na czas
odbywania stazu.

Prawidtowo wypetnione i podpisane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 10 sg warunkiem
podpisania ze studentem umowy stazowej (Zatgcznik nr 10 do Regulaminu odbywania
przez studentéw stazy krajowych w przedsiebiorstwach) oraz umowy tréjstronnej
z Opiekunem (Zatgcznik Nr 11 do Regulaminu odbywania przez studentdw stazy krajowych
w przedsiebiorstwach).

Osoby z list rezerwowych bedg kwalifikowane na staze w przedsiebiorstwach w razie
rezygnacji oséb z list zakwalifikowanych przed rozpoczeciem wsparcia lub w trakcie, pod
warunkiem wyrazenia zgody na zmiane przez Pracodawce. Osoby z listy rezerwowych
otrzymajg wsparcie niewykorzystane przez osobe ktdérg zastgpity.

W przypadku braku chetnych na staz w danym naborze dodatkowa rekrutacja odbedzie sie
na tych samych warunkach, co rekrutacja podstawowa.
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§4

1. Stazysta zobowigzany jest do:

1) przestrzegania zasad niniejszego Regulaminu odbywania przez studentéw stazy
krajowych w przedsiebiorstwach oraz Regulaminu projektu;

2) zawarcia umowy ubezpieczenia od Odpowiedzialnosci Cywilnej na okres odbywania
stazu jezeli bedzie to wymagane przez pracodawce.;

3) wykonania badan lekarskich przed przystgpieniem do odbywania stazu (zwrot kosztow
badan lekarskich, nastgpi po przedtozeniu rachunku do koordynatora merytorycznego
ds. stazy WBIA/WZ, zgodnie z zapisami okreslonymi w budzecie szczegétowym wniosku
o dofinansowanie projektu;

4) dostarczenia do koordynatora merytorycznego ds. stazy WBiIA/WZ przed rozpoczeciem
stazu, podpisane] przez wszystkie strony, po jednym egzemplarzu: umowy stazowej (wraz
z wypetnionym i podpisanym programem stazu — Zatgcznik Nr 12 do Regulaminu
odbywania przez studentéow stazy krajowych w przedsiebiorstwach) oraz umowy
o opieke nad stazysta.

5) sumiennego i starannego wykonywania czynnosci i zadan objetych programem stazu
(Zatgcznik nr 12 do Regulaminu odbywania przez studentow stazy krajowych
w przedsiebiorstwach/Zatgcznik Nr 1 do Umowy na organizacje i odbycie stazu
w przedsiebiorstwie dla studentow Politechniki Lubelskiej) oraz stosowania sie do
polecen pracodawcy, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami prawa;

6) przestrzegania ustalonego czasu odbywania stazu oraz regulaminu pracy i porzadku
obowigzujgcego u pracodawcy, w tym przepisow przeciwpozarowych i BHP;

7) prowadzenia miesiecznej listy obecnosci (Zatgcznik nr 13 do Regulaminu odbywania
przez studentéw stazy krajowych w przedsiebiorstwach/Zatgcznik Nr 3 do Umowy na
organizacje i odbycie stazu w przedsiebiorstwie dla studentdéw Politechniki Lubelskiej);

8) zachowania tajemnicy informacji powierzonych w czasie odbywania stazu, ze
szczegdlnym naciskiem na ochrone danych osobowych pracownikéw i klientéw
pracodawcy oraz wszelkich procedur i zasad funkcjonowania pracodawcy;

9) powstrzymania sie od dziatalnosci konkurencyjnej w stosunku do pracodawcy na czas
odbywania stazu;

10) zwrécenia wszelkich dokumentéw oraz materiatdw udostepnionych mu przez
pracodawce, najpdziniej w terminie 7 dni po zakoriczeniu stazu. Wszelkie dokumenty
oraz materiaty udostepnione stazyscie przez pracodawce mogg by¢ wykorzystane
jedynie w celach realizacji zadan zwigzanych z realizacjg stazu oraz pisania pracy
dyplomowej;

11) dostarczenia w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia stazu, miesiecznej listy
obecnosci Stazysty (Zatgcznik nr 13 do Regulaminu odbywania przez studentow stazy
krajowych w przedsiebiorstwach/Zatgcznik Nr 3 do Umowy na organizacje i odbycie
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stazu w przedsiebiorstwie dla studentdw Politechniki Lubelskiej), potwierdzonej przez
pracodawce lub upowazniong do tego osobe oraz rachunku — Zafgcznik nr 17 do
Regulaminu odbywania przez studentdw stazy krajowych w przedsiebiorstwach);

12) dostarczenia w terminie 7 dni roboczych od dnia zakoriczenia stazu, miesiecznej listy
obecnosci Opiekuna (Zatgcznik nr 14 do Regulaminu odbywania przez studentdw stazy
krajowych w przedsiebiorstwach/Zatgcznik Nr 1 do Umowy o opieke nad stazystqg w
trakcie odbywania stazu w przedsiebiorstwie przez studenta Politechniki Lubelskiej),
potwierdzonej przez pracodawce, lub upowazniong do tego osobe;

13) dostarczenia do Biura Projektu ds. stazy WBIiA/WZ w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia stazu raportu z odbytego stazu (Zatgcznik nr 15 do Regulaminu odbywania
przez studentdw stazy krajowych w przedsiebiorstwach);

14) dostarczenia do Biura Projektu ds. stazy WBiA/WZ w terminie 7 dni roboczych od dnia
zakonczenia stazu zaswiadczenia o odbyciu stazu (Zafgcznik 16 do Regulaminu
odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach);

15) dostarczenia po uptywie 4 tygodni od ukonczenia stazu, wypetnionego formularza
(Zatqcznik nr 18 do Regulaminu odbywania przez studentow stazy krajowych
w przedsiebiorstwach) , o ktérym mowa w Oswiadczeniu uczestnika projektu — RODO
(Zatgcznik Nr 1 do Kwestionariusza — Formularza danych osobowych);

16) dostarczenia po uptywie 3 miesiecy od ukonczenia stazu, wypetnionego formularza
(Zatgcznik nr 18a do Regulaminu odbywania przez studentéow stazy krajowych
w przedsiebiorstwach);

17) wypetnienia formularza dotyczacego badania loséw zawodowych absolwentéw
objetych wsparciem po uptywie 12 miesiecy od zakonczenia stazu (Zatgcznik nr 19 do
Regulaminu odbywania przez studentow stazy krajowych w przedsiebiorstwach).

Stazysta ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Organizatora i Pracodawcy z tytutu nienalezytego
wykonywania obowigzkdédw podczas stazu. W przypadku powstania obowigzku zwrotu
dofinansowania do Instytucji Posredniczacej z przyczyn dotyczgcych Stazysty, to ponosi on
odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg wobec Organizatora na zasadach ogdlnych.

§5

Za odbycie stazu w przedsiebiorstwie przewidziane jest dla stazysty wynagrodzenie
w wysokosci okreslonej w budzecie szczegétowym wniosku o dofinansowanie projektu.
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ptatne jest w catosci z dotu, po zakonczeniu stazu
na podstawie rachunku (co najmniej 20 godzin zadan stazowych w tygodniu) oraz po
uregulowaniu formalnosci, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 pkt. 9i 10 Regulaminu.

Wynagrodzenie nie przystuguje za okres niezdolno$ci do pracy oraz za okres
niewykonywania zadan stazowych (np. dni wolne, urlop).
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Stazysta podlega: ubezpieczeniu emerytalnemu i zdrowotnemu a wynagrodzenie stazowe
jest w catosci zwolnione od podatku.

Stazyscie w ramach projektu przystuguje zwrot poniesionych i udokumentowanych
kosztéw ubezpieczenia NNW za zdarzenia zaistniate w Polsce (staze krajowe), za caty okres
trwania stazu, tacznie z dojazdem i powrotem. Organizator bedzie pokrywat koszty
ubezpieczenia do wysokosci okreslonej szczegétowym budzetem projektu.

Stazyscie w ramach projektu przystuguje zwrot poniesionych i udokumentowanych
kosztéw niezbednych badan lekarskich. Organizator bedzie pokrywat koszty niezbednych
badan lekarskich do wysokosci okreslonej szczegétowym budzetem projektu.

W przypadku, jezeli stazysta nie bedzie médgt zakonczy¢ odbywania stazu
w przedsiebiorstwie z przyczyn losowych, niezaleznych od siebie, zostanie mu wyptacone
Swiadczenie pieniezne w kwocie proporcjonalnej do okresu odbytego stazu. Podstawg do
wyptaty swiadczenia pienieznego w takim przypadku bedzie zaswiadczenie pracodawcy
o czesciowym odbyciu stazu oraz dokument potwierdzajacy wystgpienie okolicznosci
uniemozliwiajgcych stazyscie ukoriczenie odbywania stazu.

§6

Organizator jest uprawniony do sprawowania kontroli nad przebiegiem stazu, w tym do
zasiegania pisemnych lub telefonicznych informacji o jego przebiegu.
Organizator w toku realizacji projektu prowadzi staty monitoring stazy pod katem
gwarantowania ich wysokiej jakosci w zakresie zgodnym z zaleceniami zawartymi w ww.
Zaleceniu Rady z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (2014/C 88/01),
obejmujgcymi co najmniej:
— wybdr miejsca stazu w sposéb przejrzysty oraz gwarantujgcy zdobycie nowych

umiejetnosci i doswiadczenia w nowym dla stazysty Srodowisku pracy,
— zgodno$é zakresu stazu i celdéw dydaktycznych ksztatcenia stazysty,
— wypetniania przez zadania stazowe realnych potrzeb przyjmujacego na staz,
— odpowiednie warunki pracy i wyposazenia miejsca stazu,
— realnej i efektywnej roli Opiekuna stazysty,
— podsumowanie rezultatéw stazu.

Na wniosek pracodawcy Organizator moze pozbawié stazyste mozliwosci kontynuowania

stazu oraz nie wyptaci¢ wynagrodzenia, w szczegélnosci w przypadku:

1) opuszczenia z przyczyn nieusprawiedliwionych miejsca odbywania stazu lub
niepojawienie sie na stazu w wyznaczonym terminie;

2) naruszenia podstawowych zasad okreslonych w regulaminie pracy w przedsiebiorstwie,
a w szczegdlnosci zaktdcania porzadku, spozywania alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.
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Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci wobec pracodawcy za przerwanie przez stazyste
stazu lub w przypadku niezgtoszenia sie stazysty w miejscu odbywania stazu.

Organizator nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci wobec pracodawcy za wszelkie szkody,
obejmujgce réwniez utracone korzysci, powstate w wyniku dziatania lub zaniechania
stazysty w zwigzku z odbywaniem stazu.

Pracodawca w szczegdlnosci zobowigzany jest do:

1) poinformowania stazysty o jego obowigzkach oraz uprawnieniach w miejscu
odbywania stazu;

2) realizacji stazu zgodnie z Zaleceniem Rady w sprawie ram jakosci stazy (2014/C/88/01);

3) zapewnienia stazyscie odpowiedniego stanowiska pracy (pomieszczen, urzadzen,
narzedzi i materiatdw niezbednych do nalezytego odbycia stazu), spetniajgcego
standardy ergonomiczne i BHP nie nizsze niz standard przewidziany dla pracownika
w jego przedsiebiorstwie;

4) przeszkolenia stazysty, na zasadach przewidzianych dla pracodawcy w zakresie BHP,
przepisOw przeciwpozarowych oraz zapoznania go z obowigzujgcym regulaminem
pracy;

5) przydzielenia stazys$cie, na zasadach przewidzianych dla pracodawcy odziezy i obuwia
roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej i higieny osobistej;

6) niezwtocznego poinformowania Organizatora (nie pdzniej niz w ciggu 5 dni)
0 przerwaniu przez stazyste odbywania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej
nieobecnosci oraz innych zdarzeniach istotnych dla odbywania stazu;

7) przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentéw potwierdzajgcych realizacje
stazu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

8) niezwtocznego informowania Organizatora (nie pdzniej niz w ciggu 5 dni) o wszelkich
zmianach dotyczgcych realizacji stazu (np. zmiana miejsca odbywania stazu, nazwy
pracodawcy, siedziby, miejsca prowadzenia dziatalnosci itp.);

9) wystawienia stazyscie, w terminie do 3 dni roboczych od daty zakonczenia stazu
zaswiadczenia o odbyciu stazu w terminach okreslonych w umowie stazowej;

10) wyznaczenia Opiekuna (odptatnie, ptatnos¢ po stronie Biura Projektu), ktory
sprawowaé bedzie nadzér nad studentem oraz udzielaé mu pomocy merytorycznej
w wykonywaniu czynnosci i zadain objetych programem stazu oraz w przypadku
probleméw wyniktych podczas odbywania stazu;

11) Opiekunowi bedzie przystugiwato wynagrodzenie pod warunkiem zapewnienia
kompleksowej opieki nad stazystg obejmujgcej tagcznie:
— przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty,
— przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy stazysty,

— nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu,
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— zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy,

— przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez stazyste
stanowiskiem,

— biezace przydzielanie zada do wykonania,

— nadzér nad przebiegiem wykonywania zadan,

— odbiér wykonanych prac,

— weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu,

— biezace informowanie wnioskodawcy o przebiegu staiu a w szczegdlnosci
o ewentualnych trudnosciach i nieprawidtowosciach,

— udzielanie pomocy i wskazowek,
— przygotowanie zaswiadczenia i raportu koficowego z realizacji stazu,

— inne dziafania, niezbedne dla zapewnienia opieki.

§7

Jedna osoba moze tylko jeden raz uczestniczy¢ w stazu realizowanym w ramach Projektu.

1]
Postanowienia koncowe

§8
Politechnika Lubelska nie gwarantuje udziatu w projekcie wszystkim zainteresowanym
studentom.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy
kodeksu cywilnego.

Regulamin odbywania przez studentéw stazy w przedsiebiorstwach wchodzi w zycie
zdniem 1 maja 2019 .

Wszelkie zmiany regulaminu wymagajg formy pisemne;j.

Kierownik projektu
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